
 1 

Ministero dell’Istruzione, dell ’Università e della Ricerca  

 

Istituto Comprensivo “Gian Battista Puerari” 
 Via IV Novembre,34  

 26048 Sospiro CR 
Telefono : 0372 623476 - Fax :  0372 623372 

Posta elettronica certificata : cric81500c@pec.istruzione.it 

Posta elettronica ordinaria : cric81500c@istruzione.it 

Sito Istituto : www.icsospiro.it 

Codice fiscale : 93037640195 

Codice univoco ufficio (CUF) : UF4SQM 

 
 

 

 

Alla C.a. dei Sigg.
ri
 

Assistenti Amministrativi 

Collaboratori Scolastici 

Loro sedi 

e, p.c. 

Assistente Amministrativo incaricato  

della gestione del personale 

Padovano Francesco 

Uffici sede Istituto 

 

Oggetto  : Orari e sedi di servizio Collaboratori Scolastici mese di giugno 2017 

 

 

Con il termine delle attività didattiche, o la loro concentrazione solo in fascia mattutina, 

si rendono necessarie le seguenti modifiche all’orario di servizio dei Collaboratori Scolastici, che 

hanno valore di mio ordine di servizio : 

 

Scuola dell’Infanzia di Cicognolo 

Sig.
ra

 Bervicato Antonietta : fino al 16 giugno 2017, normale orario assegnatole (quello 

che avrebbe dovuto svolgere la Sig.
ra

 Buonanno Rosetta). Dal 19 al 30 giugno 2017 tutti i giorni 

(dal lunedì al venerdì) dalle ore 07.
30

 alle ore 14.
42

; 

Sig.
ra

 Rossi Barbara : fino al 16 giugno 2017, normale orario su entrambi i plessi di 

abituale assegnazione. Dal 19 al 21 giugno 2017 tutti i giorni il seguente orario : 

Infanzia di Pieve d’Olmi dalle ore 08.
00

 alle ore 10.
30

 orario di lavoro di 05 ore e 28 minuti, in 

minor servizio, ogni giorno, di 01 ore e  

44 minuti Infanzia di Cicognolo dalle ore 10.
50

 alle ore 13.
48

 

 

Dal 22 giugno 2017 Rossi è in ferie. 
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Scuola dell’Infanzia di Pieve d’Olmi 

Sig.
ra

 Mancuso Teresa : fino al 16 giugno 2017, normale orario assegnatole. Dal 19 al 

30 giugno 2017 tutti i giorni (dal lunedì al venerdì) dalle ore 08.
00

 alle ore 15.
12

; 

Sig.
ra

 Rossi Barbara : fino al 16 giugno 2017, normale orario su entrambi i plessi di 

abituale assegnazione. Dal 19 al 21 giugno 2017 tutti i giorni il seguente orario : 

Infanzia di Pieve d’Olmi dalle ore 08.
00

 alle ore 10.
30

 orario di lavoro di 05 ore e 28 minuti, in 

minor servizio, ogni giorno, di 01 ore e  

44 minuti Infanzia di Cicognolo dalle ore 10.
50

 alle ore 13.
48

 

 

Dal 22 giugno 2017 Rossi in ferie. 

 

Scuola dell’Infanzia di Pieve San Giacomo 

Sig.
ra

 Mazzi Mara : fino al 16 giugno 2017, normale orario assegnatole. Dal 19 al 30 

giugno 2017 tutti i giorni (dal lunedì al venerdì) dalle ore 08.
00

 alle ore 15.
12

; 

Sig.
ra

 Ruggeri Nadia : fino al 16 giugno 2017, normale orario su entrambi i plessi di 

abituale assegnazione. Dal 19 al 30 giugno 2017 tutti i giorni il seguente orario : 

Primaria di Pieve San 

Giacomo 
dalle ore 08.

00
 alle ore 10.

00
 

a livello settimanale l’orario di servizio è 

invariato, pari a 36 ore complessive 
Infanzia di Pieve San 

Giacomo 
dalle ore 10.

00
 alle ore 15.

12
 

 

 

Scuola dell’Infanzia di San Daniele Po 

Sig.
ra

 Marasco Anna : fino al 19 giugno 2017, normale orario assegnatole su entrambi i 

plessi di assegnazione. Successivamente è in ferie. Nella sola giornata del 19 giugno prenderà 

servizio a San Daniele Po alle ore 08.
10

 e vi si tratterrà fino alla partenza degli alunni per 

Fontanellato, quindi si sposterà alla Primaria di Sospiro, interrompendo il servizio per i 15 minuti 

necessari allo spostamento. In tale giornata non dovrà tuttavia superare un orario di 04 ore e 10 

minuti; 

Sig.
ra

 Pagliari Tiziana : fino al 16 giugno 2017, normale orario assegnatole. Dal 19 al 

30 giugno 2017 tutti i giorni il seguente orario : dalle ore 08.
10

 alle ore 11.
46

; 

Sig.
ra

 Scaglia Maria Franca : fino al 16 giugno 2017, normale orario su tutti i plessi di 

abituale assegnazione. Dal 17 al 30 giugno 2017 tutti i giorni, esclusi sabato 17 e 24 giugno 2017, il 

seguente orario : 

Primaria di San Daniele 

Po 
dalle ore 08.

10
 alle ore 11.

00
 

* 

Infanzia di San Daniele 

Po 
dalle ore 10.

10
 alle ore 14.

20
 

 

Sabato 17 giugno 2017 è assegnata alla Primaria di Sospiro, dalle ore 07.
20

 alle ore 13.
20

, 

per complessive 06 ore e 00 minuti, in minor servizio autorizzato di 00 ore e 15 minuti. 

Lunedì 19 giugno 2017, essendo la scolaresca dell’Infanzia di San Daniele Po in visita a 

Fontanellato, è assegnata alla sola scuola Primaria di San Daniele Po dalle ore 08.
10

 alle ore 14.
10
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Sabato 24 giugno 2017 è assegnata alla Secondaria di I grado di Pieve San Giacomo, 

dalle ore 07.
20

 alle ore 13.
20

, per complessive 06 ore e 00 minuti, in minor servizio autorizzato di 00 

ore e 15 minuti. 

 

Scuola dell’Infanzia di Sospiro 

Sig.
ra

 Buonanno Rosetta : fino al 16 giugno 2017, normale orario assegnatole (quello 

che avrebbe dovuto svolgere la Sig.
ra

 Bervicato Antonietta). Dal 19 al 30 giugno 2017 tutti i giorni 

(dal lunedì al venerdì) dalle ore 08.
00

 alle ore 15.
12

; 

Sig.
ra

 Casali Fiorella : fino al 16 giugno 2017, normale orario assegnatole. Dal 19 al 30 

giugno 2017 tutti i giorni (dal lunedì al venerdì) dalle ore 07.
30

 alle ore 13.
30

. Sabato 24 giugno 

2017 assegnata alla Scuola Primaria di Sospiro, dalle ore 07.
30

 alle ore 13.
30

 (come da mio ordine di 

servizio Prot. n.° 4551 / B10 del 31 maggio 2017). 

 

Scuola Primaria di Pieve San Giacomo 

Sig.
ra

 Murgia Rag. Lidia : fino al 09 giugno 2017, normale orario assegnatole. Dal 12 al 

30 giugno 2017 tutti i giorni (dal lunedì al venerdì) dalle ore 07.
38

 alle ore 14.
50

, esclusa la sola 

giornata di venerdì 16 giugno 2017 (consegna delle schede agli alunni) in cui sarà in servizio dalle 

ore 11.
18

 alle ore 18.
30

; 

Sig.
ra

 Ruggeri Nadia : fino al 16 giugno 2017, normale orario su entrambi i plessi di 

abituale assegnazione. Dal 19 al 30 giugno 2017 tutti i giorni il seguente orario : 

Primaria di Pieve San 

Giacomo 
dalle ore 08.

00
 alle ore 10.

00
 

a livello settimanale l’orario di servizio è 

invariato, pari a 36 ore complessive 
Infanzia di Pieve San 

Giacomo 
dalle ore 10.

00
 alle ore 15.

12
 

 

 

Scuola Primaria di San Daniele Po 

Sig.
ra

 Scaglia Maria Franca : fino al 16 giugno 2017, normale orario su tutti i plessi di 

abituale assegnazione. Dal 17 al 30 giugno 2017 tutti i giorni, esclusi sabato 17 e 24 giugno 2017, il 

seguente orario : 

Primaria di San Daniele 

Po 
dalle ore 08.

10
 alle ore 11.

00
 

* 

Infanzia di San Daniele 

Po 
dalle ore 10.

10
 alle ore 14.

20
 

 

Sabato 17 giugno 2017 è assegnata alla Primaria di Sospiro, dalle ore 07.
20

 alle ore 13.
20

, 

per complessive 06 ore e 00 minuti, in minor servizio autorizzato di 00 ore e 15 minuti; 

 Lunedì 19 giugno 2017, essendo la scolaresca dell’Infanzia di San Daniele Po in visita a 

Fontanellato, è assegnata alla sola scuola Primaria di San Daniele Po dalle ore 08.
10

 alle ore 14.
10

; 

Sabato 24 giugno 2017 è assegnata alla Secondaria di I grado di Pieve San Giacomo, 

dalle ore 07.
20

 alle ore 13.
20

, per complessive 06 ore e 00 minuti, in minor servizio autorizzato di 00 

ore e 15 minuti. 

Sig.
ra

 Tanzini Maria : fino al 9 giugno 2017 normale orario assegnatole. Dal 12 al 30 

giugno 2017 tutti i giorni (dal lunedì al venerdì) dalle ore 08.
10

 alle ore 15.
22

, esclusa la sola 
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giornata di giovedì 15 giugno 2017 (consegna delle schede agli alunni) in cui sarà in servizio dalle 

ore 11.
48

 alle ore 19.
00

; 

 

 

Scuola Primaria di Sospiro 

Sigg.re Andrusiani Demetria e Molardi Teresina : fino al 09 giugno 2017 

osserveranno il normale orario loro assegnato. Dal 12 al 30 giugno 2017 saranno in servizio a giorni 

alterni ciascuna su una delle due seguenti fasce orarie : 

I fascia : dalle ore 07.
20

 alle ore 14.
42

; 

II fascia : dalle ore 10.
18

 alle ore 17.
30

. 

Nella sola giornata di venerdì 16 giugno 2017 (consegna delle schede agli alunni) la 

collaboratrice in servizio sulla II fascia osserverà il seguente orario : dalle ore 11.
18

 alle ore 18.
30

; 

Sig.
ra

 Marasco Anna : fino al 19 giugno 2017, normale orario assegnatole su entrambi i 

plessi di assegnazione. Successivamente è in ferie. Nella sola giornata del 19 giugno prenderà 

servizio a San Daniele Po alle ore 08.
10

 e vi si tratterrà fino alla partenza degli alunni per 

Fontanellato, quindi si sposterà alla Primaria di Sospiro, interrompendo il servizio per i 15 minuti 

necessari allo spostamento In tale giornata non dovrà tuttavia superare un orario di 04 ore e 10 

minuti. 

 

Scuole Secondarie di I grado 

In entrambe le scuole secondarie di I grado il personale adatterà il proprio orario di 

servizio sulla base del calendario degli esami di Stato, in modo tuttavia che non risultino 

prestazioni straordinarie, in quanto non le autorizzerei. 

Relativamente ai sabati in cui non vi sarà attività didattica, nelle pagine precedenti sono 

indicati gli spostamenti di plesso da me disposti. 

Nella circolare a mia firma di approvazione del piano ferie estive saranno precisati gli 

orari del personale in servizio dal 01 luglio al 31 agosto 2017. 

Distinti saluti 

 

 

 

Il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi  

F.
to

 Landi Dott. Roberto 
FIRMA APPOSTA DIGITALMENTE 
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